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1. Introduccion

Este Manual de usuario estd orientado al agente maritimo autorizado que requiera realizar el
registro y presentacion del Rol de Tripulantes de Buques a la Prefectura General Naval (PGN).

2. Ingreso al Sistema

Para acceder al sistema ingrese a la pagina web del Tramite de la Prefectura General Naval
(PGN) al siguiente link:https://tramites.prefecturanaval.mil.py/menu_sl_t?origen=T3

Importante:

Algunos Tramites de PGN necesitaran el acceso de la identidad electrénica del Gobierno para
ello se ingresa con el numero de cédula y la clave.

Autenticacion

Autenticate con ldentidad Electrdnica

“_é Identidad Electrénica

MNumero de cédula G2

El Portal Paraguay requiere autenticacién y Contrasefia 5] o
con tu cédula de identidad

e

Crear cuenta  ;Has ohidado tu clave?

%, GOBIERNO pex Oesarremado v @
4 PARAGUAY Adojade per (3 MITIC
Términos y condiciones  ;Qué es | Identidad Electrénica?

En el caso que no cuente con identidad electronica seleccione_Crear cuenta,
Aparecera el siguiente formulario para crear su cuenta y se creard su usuario y contrasefia.
A partir de ahi podra ingresar a los Tramites de la PGN.
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Una vez realizada la creacion de la cuenta de tramites podra realizar el tramite del Registro de Rol
de Tripulantes de Buques.
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3. Tramite

3.1 Ingreso al Menu del Tramite

Este tramite realiza el solicitante (agente maritimo) para registrar el rol de tripulantes de

buques. El sistema de Gestion de Tramites tiene las siguientes opciones:

Bandeja de Trabajo: se encuentra el formulario de la solicitud de embarque con sus

diferentes pasarelas:

o ~m~§ i PREFECTURA GENERAL NAVAL
=2 Gemers Hewd

Bandeja de Trabaje

REGISTRO DE ROL DE TRIPULACION DE BUGUES
his Trémites

Ayuda Datos Tramite Tripuiante Barcaza
responsaies
ael Rel

Datos responsabies del Aol

RUL

ChaveTEC)biracansUBNg com =

Cierre de Sesion: Se tiene la opcion de cerrar la sesion al hacer clic en el icono
del perfil '2' .

Mis Tramites: se podra visualizar los tramites realizados por el agente maritimo
para verificar el estado de las solicitudes de los tramites generados.

Para realizar la busqueda de tramites, seleccionar el boton de blsqueda de tramites, se
despliega los filtros por niimero de tramite , el rango de fecha de la solicitud generada y
hacer clic en el boton busqueda, despliega el listado de tramites.
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PREFECTURA GEMERAL MANAL

BuACAR TRANITE

Haga clic en el icono ' para verificar el estado del tramite.

- Ayuda: Haga clic en la opcién de Ayuda, para consultar con los Manuales /
Videotutorial sobre la funcionalidad del sistema.

- Salir : Haga clic en la opcidn de Salir, permite el cierre de sesion del sistema.

3.2 Inicio del Registro de Rol de Tripulacion de Buques

Al ingresar al Portal, se podra visualizar el formulario de solicitud con las siguientes pestafias:

- Datos Responsables del Pago:
Al ingresar al Registro de Rol de Tripulacién de buques, el primer paso es ingresar en la
pasarela Datos responsables del Pago, verificar los datos autocompletados por la identidad
electronica. El solicitante carga y selecciona los siguientes datos:

1. Seleccionar la Empresa.

2. Registro Unico del Contribuyente (RUC): el sistema trae el Ruc del sistema de
servicios, en el caso que el servicio no responda de la DNIT, el sistema tendrd la
opcion de realizar la carga en forma manual.

3. Agente Maritimo: el sistema trae los datos de nombre y apellido del agente.

4. Numero de Registro del Carnet: el sistema trae los datos del registro del carnet.

5. Seleccionar el buque.

6. Seleccionar el tipo de buque/barcaza.

7. Incorporar el nimero de teléfono.

8. Incorporar el correo electronico de la empresa, seleccionar el boton siguiente.
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A N ;
grﬁmt aF PREFECTURA GENERAL NAVAL :
Bandeja de Trabajo
REGISTRO DE ROL DE TRIPULACKON DF BUGLFS.
Mz Traamites
ayuda Datos Tramite Tripulante Barcaza
responsables

ael Rol

Datos rwsponsables del Rol

Agents Maritmo
RONALD CHAVEZ RIVALDI, Nro. Regisira; 402

Emprasa *
FRICOLPAR 5.4

RULC.
2000830247

Bugue *
5 8133145

Tipo de
BUCUE MOTOR CONTAINE
Telefana

0971878345

Corwo Eloctrinica

chavez

Siquieste >

- Tramite:

Segundo Paso ingresar a la pasarela Tramite, el agente maritimo debe seleccionar y cargar
los datos del registro de la Embarcacion:

Describir el Tonelaje Bruto

Describir el Tonelaje Neto

Seleccionar el Puerto de Procedencia

Seleccionar el Tipo Destino

Seleccionar el Puerto Destino

Seleccionar la Fecha Salida

Describir la Fecha de Vencimiento del Patente y el Certificado de Navegabilidad

Describir el campo de observaciones, una vez cargado hacer clic en el boton
siguiente.

e A e
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P, tﬁ, o PREFECTURA GENERAL NAVAL [ ]
T Gossrad vl £
Bandsja de Trabaje :
REGISTRO DE ROL DE TRIPULACION DE BUQUES
Mis Tromites.
Ayuda Datos. Tramite Tripulante Barcaza
responsavies
del Rol
Matricula Bandera Tonelaje Bruto * Tonelage Neto * Fecha Solicitud
it FASAN 1254 1100
Tipo Destino * Puerto Desting Fecha Salida
Intericr ~ 2 Fronteras 18082025 =
Mavegacion * Pateate " Observacion
o
.
- Tripulante:
:

Tercer Paso ingresa a la pasarela de Tripulante, el agente maritimo debe seleccionar y cargar los
datos de los tripulantes que son los siguientes:

1. Seleccionar el boton Nuevo.
‘q_::%,,:e 4t | PREFECTURA GENERAL NAVAL ;:
Aiada Datos Tramite Tripulante Barcaza
;:SIP&HIS'IME!
2. Incorporar los datos de la cédula de identidad.
3. Seleccionar la nacionalidad.
4. FElsistema trae los datos de nombre y apellido del tripulante.
5. Seleccionar categoria del Tripulante
7
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6. Seleccionar el Cargo del Tripulante
7. Describir el nimero de la libreta de navegaciéon
8. Seleccionar el cargo del tripulante

_E, ek § it | PREFECTURA GENERAL NAVAL
Tae Genarel Nevel

Bandsja de Troboja
Miis Tramites

Ayuda

AGREGAR ROL TRIPULACION
+ Agregar

Hro, Nacionalidad
Documente. £ Salaccions una Ogc

Homore Apeiiigo.
Tputante * Trpulante *
[

z " - cago e
Tripulante | Tripaante b

Libreta de
Havegacion

* Campos obligatonos

9. Una vez cargado los datos, el sistema habilita la opcion de incorporar documentos
adjuntos por cada persona (su libreta de navegacion, titulos obtenidos).

i =
_‘.'( 3 4t | PREFECTURA GENERAL NAVAL (@)
e & 0
Bandsja de Trabajo )
REGISTRO DE ROL DE TRIPULACION DE BUGUES
Mis Tramites
Ayude Datos Tramite Tripulante Barcaza
responsabies >
del Rol [
|
+ nuevo
Hro. Documento Nombre y Apsiide cargo Libreta g Navegacion Nacionaitad  Requisitos
W 1 5T16188 RONALD CHAVEZ RIVALDH Capitin TT5684-16 PARAGUAYA °
ol
<Anteddor Siqulente »
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)
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& w | PREFECTURA GENERAL NAVAL
S corationd

(D)

Bandeja de Trobajo
REGISTRO DE ROL DE TRIPULACION DE BUQUES
his Tedenites

Apuda Tramite Tripulante | Barcana

Datos
responsables
dei Rol

Requisitos

Lioreta da Navegacisn
Thuio Citenido

Ceduls de Idenfidadd

< Antecior  Siguiente >

Una vez cargadas las documentaciones, hacer clic en el boton salir, luego hacer clic en el
botdn siguiente para continuar.

- Barcazas:

Cuarto paso ingresa a la pasarela de Barcaza, en el caso que la Embarcacion posea Convoyes, el
agente maritimo debe seleccionar y cargar los datos que son los siguientes:

1. Seleccionar el boton Nuevo

= — =
[ i PREFECTURA GENERAL NAVAL (e
T G vl -
Sandeja de Trabajo
REGISTRO DE ROL DE TRIPULACION DE BUGUES
Mis Tramites
Ayuda Dates Tramite Tripulants. Barcaza
responsables
del Rol
+ Hueo
Homay rgistus par moat
Guard
Amerior
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Describir la Matricula del buque
Seleccionar la bandera
Seleccionar la fecha de salida.
Describir la numeracion del certificado de Navegabilidad.
Describir el Numero de Patente.
Describir la Carga de la barcaza.
Describir el Nombre de la Embarcacion
9. Seleccionar el Tipo de Embarcacion.
10. Describir la fecha de vencimiento del Certificado de Navegabilidad.
11. Describir la fecha de vencimiento del Patente.
12. Describir el Tonelaje bruto.
Una vez cargado todos los datos hacer clic en el boton Agregar.
13. Seleccionar el boton siguiente.

S Il

D]

_!" E £ PREFECTURA GENERAL NAVAL
oo Hewt

Bandsja da Trabajo
Mis Tramites

fyuda

AGREGAR BARCAZA

?

Selecoons una Opodn

Nro Vencimiento
Cerificadn Navegabilidad
Navegabilidad .

Nra. Patente * Vencimignto
Patunii

Carga Tonslaje *

* Camgas obligatorios

Una vez registrada la solicitud se desplegara el mensaje de registrado exitosamente y el nimero de
tramite.

PREFECTURA GENERAL MAYAL |-

%2 ha generade ¢ itosements su Tramite ID: 47

El sistema notificara al solicitante por correo electronico el estado de la solicitud si ha sido
aprobada, rechazada, falta actualizar documentos y el Rol generado en PDF.

10
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3.3 Lista de requerimientos adicionales

En el caso que se haya generado el registro del Rol de Tripulantes, los operadores de la
Prefectura General Naval (PGN) verificaran el registro y notificaran por correo electronico al
agente maritimo de adjuntar documentos adicionales a la solicitud. El agente maritimo debera
ingresar en su bandeja de Trabajo para ingresar los documentos adjuntos al registro o modificar
algun dato del Rol.

Se despliega la siguiente pantalla, tendra la opcion de seleccionar el boton completar para
adjuntar documentos adicionales o actualizarlos.

“a.:;.,... § = PREFECTURA GENERAL NAVAL °)
7 Goosesi Navel
Bandeja de Trabaje
LISTA DE REQUERIMIENTOS ADICIONALES SOLICITADOS POR PGN
Mis Tramites
Ayuda =
Tramite Regquerimients Adicional
Registo de Rol de Triputacitn de Buques Completar
1
Se despliega la siguiente pantalla para verificar los datos registrados en formato lectura.
PREFECTURA GENERAL NAVAL
ACTUALIZAR DOCUMENTACION
Datos Triputants
responaabiles
del Ral
Fecha Solicitud 0210772025
Agente Mariimo Ronald Chavez Rivaldi, Mro. Registro: 2151 Fecha Salida 1210712025
Empresa ACUAMUNDO S A Ruc
Telefono 09714587065 Correo Electronico 5T16188@mitic.gov.py.noemiiar
Buque 4850-LC { ESFIRITU DO PANTANAL 360 Tipo de Bugue LANCHA DE CARGA
Puerto Procedencia ADM-Puerto Sara Tipo Destino Interior
Destino Fuerto Don Severo
Vencimiento Navegacion ioTz0ze Vencimiento Patente 1oTizeeT
Matricula 4850-LC Tonelaje Bruto 1.26
Bandera FARAGLUAY Observacion Soia
Priximo
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Hacer clic en el boton Proximo para continuar con la verificacion de los datos.

PREFECTURA GENERAL NAVAL

ACTUALIZAR DOCUMENTACION

Datos Tripulante Barcaza
Tesponsabien
del Rol
+ Nuevo
Nro. Documento Nombre y Apellido Cargo Libreta de Navegacid ionalidad
[ | 1 5716188 Ronald Chavez Rivaldi Maquinistas Navales 5716188-7 PARAGUAYA »

Se tendra la opcion de editar los documentos adjuntos asi como también los datos de la
barcaza, una vez realizado hacer clic en el boton guardar. Se finaliza la carga de la
actualizacion de documentos o datos.
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